PANEVEZIO ROZYNO PROGIMNAZIJOS
(istaigos kodas 190421719)

BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

1. BENDROJI DALIS

1.1. Panevézio Rozyno Progimnazijos bibliotekininku gali dirbti asmuo, turintis
aukstajj arba aukStesnjjj bibliotekinj iSsilavinima arba pedagoginj iSsilavinima, pasitikrings
sveikatg (turintis asmens medicining knygele).

1.2. Bibliotekininkas, suderings su mokyklos vadovais, privalo kelti kvalifikacijg Kulttros bei
Svietimo ir mokslo ministerijy, apskriéiy ir savivaldybiy organizuojamuose kursuose, dalyvauti
bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose ir pan.

1.3. Bibliotekininkas turi mokéti dirbti kompiuteriu.

1.4. Bibliotekininkg skiria ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro su juo
raSytine darbo sutart] mokyklos direktorius.

1.5. Bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus mokyklos bibliotekos vedéjui.

1.6. Bibliotekininkas vykdo bibliotekos veiklg vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais,
Svietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais biblioteky veikla,

mokyklos nuostatais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, bibliotekininko pareiginiais nuostatais.

2. BIBLIOTEKININKO PAREIGOS

2.1. Bibliotekininkas privalo kaupti, tvarkyti ir saugoti spaudinius ir kitus dokumentus,
sisteminti ir platinti juose pateikiamas Zinias, padedancias formuoti mokiniy ugdymo turinj, jgyti
tvirtus dorovés ir sveikos gyvensenos pagrindus, brandinti mokiniy kiirybinj mastyma ir
savarankiSkuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus, vykdyti bibliotekos vedéjo
pavedimus.

2.2. Organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj-informacinj aptarnavimg, sudarant galimybes
skaitytojams gauti reikiamus spaudinius, prireikus pasinaudoti regiono ir Lietuvos biblioteky
paslaugomis (uzsakyti kopijas tarpbibliotekinio abonemento biidu ir pan.).

2.3. Duoti atsakymg j vienkarting bibliografing uzklausg panaudojus mokyklos bibliotekos ar
kity biblioteky informacing paieSky sistema.



2.4. Suteikti informacijg apie Lietuvos biblioteky sistemg, biblioteky tinklus, komplektavimo
profilj, fondus ir teikiamas paslaugas.
2.5. Palaikyti rySius su savivaldybiy ir valstybinémis bibliotekomis.
2.6. Planuoti skaityklos veiklg kalendoriniams metams ir plang pateikti bibliotekos vedéjui.
2.7. Aptarnauti mikrorajono gyventojus ,mokytojus ir mokinius.
2.8. Gerai orientuotis mokyklos bibliotekos fonde, zinoti mokiniy uzklasinio skaitymo sgrasus ir
padéti mokiniams susirasti reikiamg knyga.
2.9. Aptarnaujant mikrorajono gyventojus bitina gerai zinoti naujausias knygas ir padéti
iSsirinkti pagal skaitytojo pageidavimus.
2.10. Registruojant naujg skaitytoja, uzrasyti mokinio pazymeéjimo, paso ar kito asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento duomenis.
2.11. Supazindinti naujus skaitytojus su aptarnavimo bibliotekoje taisyklémis ir tvarka,
apmokyti juos naudotis atviru fondu.
2.12. I klasiy mokiniams rengti jraS§ymo | bibliotekos skaitytojus bibliografines pamokéles.
2.13. Isduodant knygas skaitytojams jas uzraSyti tik i skaitytojo formuliara, kurj turi turéti
kiekvienas skaitytojas.
2.14. Zurnalus ir laikra¢ius skaitytojams isduoti tik juos uzregistravus j ,,Zurnaly ir laikras¢iy
iSdavimo sgsiuvinj*.
2.15. Neleisti skaitytojams ir bendradarbiams i8nesti 1§ bibliotekos knygy ir leidiniy, kol
neuzregistruotas jy iSdavimas.
2.16. Grazintas knygas sudéti j vietas (tvarkyti fondg pagal universalios deSimtainés
klasifikacijos (UDK) lenteles.
2.17. Inventorizuoti gaunamas knygas ir kitus leidinius.
2.18. Mokykloje nustatyta tvarka atlikti meting bibliotekos turto inventorizacija.
2.19. Parengti turimy knygy ir leidiniy tematinj bei abécélinj katalogus. Jeigu tokie katalogai
buvo parengti anks¢iau, perzitiréti juos, patikslinti, jraSyti naujas knygas ir leidinius.
2.20. Knyagas ir leidinius fondo lentynose iSdéstyti taip, kad biity galima greitai surasti pagal juy
indeksus.
2.21. I8duoti bei priimti knygas, mokyklinius vadovélius bei jy priedus mokyklos nustatyta
tvarka.
2.22. Kontroliuoti, kad knygos, mokykliniai vadovéliai ir jy priedai buity gragZinami nustatytu
laiku.
2.23. Padaryty bibliotekai nuostoliy dél skaitytojy negrazinty arba sugadinty knygy ir leidiniy
i8ieskojimo procediirg atlikti mokykloje nustatyta tvarka.

2.24. Rengti knygy ir leidiniy tematines, progines, jubiliejines ir kitokias parodas.



2.25. Rengti jvairius renginius, susitikimus, naujy knygy pristatymus mokiniams, mokytojams
ir mikrorajono bendruomenei.

2.26. Pries renginius skaitykloje ar mokytojy vedamas pamokas pajungti reikalingg technikg ir
patikrinti jos veikimg (multimedia, video aparatiirg, kt.).

2.27. Diegti mokykly biblioteky informacing sistemg MOBIS (vaiky literatiirg., grozine
literatiirg), naudoti informacines technologijas (IT) savo darbe.

2.28. Vesti elektroninj skaityklos dienorastj ir kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng
rezultatus perduoti bibliotekos vedéjui, o lapus susegti | segtuva.

2.29. Parengti mikrorajono gyventojams naudojimosi mokyklos biblioteka-skaitykla taisykles.
Reikalui esant jas tobulinti.

2.30. Teikti mokamas kopijavimo ir kitas paslaugas skaitytojams pagal mokyklos patvirtintg
mokamy paslaugy sarasa.

2.31. Vaduoti bibliotekos vedéja jo ligos, atostogy ar komandiruo¢iy metu (priimti i$ skaitytojy
knygas, uz jas pasiraSyti ir iSduoti skaitytojams knygas jrasant jas tik j skaitytojo formuliarg
skaitytojui pasiraSant).

2.32. Uztikrinti darbo skaitykloje-bibliotekoje drausme ir ripintis turto apsauga.

2.33. Baiggs darba, bibliotekininkas privalo:

2.33.1. apziuréti patalpas ir jsitikinti, ar viskas tvarkoje, ar patalpose neliko Zmoniy, ar i§jungta
organizaciné technika, kompiuteriai;

2.33.2. iSjungti elektros energija, uzrakinti patalpas, jjungti signalizacijg ir jg priduoti mokyklos

budin¢iajam pasiraSytinai.

3. BIBLIOTEKININKO TEISES

3.1. Reikalauti sudaryti normalias darbo sglygas bibliotekos funkcijoms ir uzdaviniams vykdyti
(tinkamos abonemento aplinkos, skaityklos ir saugyklos apSvietimo ir apSildymo, bibliotekos
inventoriaus, jrangos ir pan.).

3.2. Kreiptis ir gauti metoding parama i§ savivaldybés administracijos Svietimo padalinio,
savivaldybés ir apskrities vieSosios bibliotekos, Lietuvos nacionalinés M.Mazvydo bibliotekos,
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei Kultiros ministerijy.

3.3. Imtis priemoniy, kad asmenys, pazeid¢ ,,Naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles®,
atlyginty bibliotekai padarytg zala.

3.4. Mokyklai sutikus, neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms dubletinius, nepaklausius

spaudinius.



3.5. Biti profesiniy sgjungy, organizacijy ar susivienijimy nariu, taip pat politiniy partijy ar
organizacijy nariu, ne darbo metu dalyvauti politinéje veikloje.

3.6. Ginti pazeistas savo teises ar teisétus interesus.

3.7. Atsisakyti vykdyti mokyklos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareiginy nurodymus bei
uzduotis, jeigu tai prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams.

3.8. Darbo reikalais naudotis mokyklos telefonu ir kitomis priemonémis pagal mokyklos
patvirtintg sgmata.

3.9. Teisé | piety pertrauka.

3.10. Teisé¢ j laiku iSmokéta atlyginima bei atostogas.

3.11. Kitos Lietuvos Respublikos teisiniuose aktuose numatytos teises.

4. BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

Bibliotekininkas atsako uz :

4.1. mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibrézty
pareigy vykdyma;

4.2. mokytojy, mokiniy ir mikrorajono gyventojy aptarnavima;

4.3. abonemento fondo tvarkyma, apsaugg ir bibliotekos vedéjo nurodymy vykdyma;

4.4, vz vadoveliy tvarkyma, apskaita;

4.5. skaitymo kultiiros ir informaciniy gebéjimy ugdymo uzsiémimy organizavima;

4.6. uz knygy ,leidiniy tematines ,progines, jubiliejines ir kitokias parodas ;

4.7. mokyklos direktoriaus jsakymy, nurodymy savalaikj vykdyma;

4.8. saugos ir sveikatos, prieSgaisrin€s saugos instrukcijy ir §iy pareiginiy nuostaty bei
mokyklos darbo tvarkos taisykliy vykdyma;

4.9. spaudiniy fondo saugumg Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

4.10. uz savo pareigy netinkamg vykdyma bibliotekininkas atsako mokyklos darbo tvarkos
taisykliy ir LR jstatymy nustatyta tvarka;

4.11. bibliotekininkas pasiZada ir jsipareigoja neatskleisti ZodZiu, rastu ar kitokiu pavidalu
jokios dalykings, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Panevézio Rozyno pagrindinéje

mokykloje.




